
 
Gesprächsnotiz 
  

 

Datum     telefonisches Gespräch

Ort     persönliches Gespräch 
    
Teilnehmer   Kontaktadresse 

 

    
   Zur Kenntnis Rücksprache Erledigung Ablage 

Verteiler       

       

       

    
Inhalte Aufgaben Vermerke

   

    
 

Handzeichen 
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